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REGULAMENTO DE COMPRAS E ::nmuc&o DE SERVICOS

Art 1" - O presente regulamento aplica-sa as compras e contratagdo de servigos pelo
Centro Ann Sullivan do Brasi - Ribeirdo Preto, denominada por Enildads,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forga de
Instrumento de Convénios ou cangéneres.

Paragrafo Primeiro; - As compras serdo centralizadas na Area Administrativo-
Financaira, subordinada a Diretona.

A, 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicso
remunerada de materais de consumo, presiacio de servicos & bens parmanentes

para fornecimento de uma so vez, com a finalidade de suprir o Centro Ann Sullivan do
Brasil - Ribeirdo Preto com os materiais necessanos ao desenvolvimanio de suas
atividades

An 3" - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas’

| requisicéo de compras;

Il selecao de fornecedores,

Il solichagio de argamenlos;

IV  apuracio da melhor oferta e
V . emissdo do pedido de compra.

Art 4° - O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisicdo de
compra, pracedida de verificagio pelo requisitanie de corresponder ao item previsto no
orgamento a que se referr & que devera conter as seguinles informagdes.

|  guantidade a ser adquirda;

Il . informagdes especiais sobre a compra.
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Art. 5" - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosaments os
foecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade &
menor custo além da qualidade dos produtos, garantia de manutencdo @ assisténcia
teanica;

Paragrafo Unico - Para fins do disposio no ‘caput” deste arligo, considera-s& menor
custo aquele gue resulta da verficagdo e comparagdo do somatoiio de falores
utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliagéo das propostas envolvendo, entre oulros,
08 seguinies aspectos.

| - custos de transportes seguro até o local da entrega,
Il forma de pagamento,

Il prazo de entrega;

IV . facilidade de entrega,

V  agllidade na entrega,

Vi credibllidade mercadolégica da empresa proponerts,
Vil disponibllidade de produtes;

Vil - quantidade e qualidade do produto,

IX . garantia dos produtos;

X  assisténcia tecnica,

Art 6" - O processo de seleglo compreendera a cotaglo entre os fornecedores que
devera ser feita no minimo de 03(trés) cotacbes de diferentes fornecedores obtidos por
meio de pesquisa de mercado, e-mail, fax ou WhatsApp;

Paragrafo Unico — No caso de haver somente um fornecedor, no temiono brasileiro
que forneca o produto especifico, estdo dispensadas do cumpnmento das 03

cotagoes(trés),

Art. 7" - A meihor ofera sera spurada considerando-se os critérios contidos no art. 5° e
seu paragrafo Onico do presente Regulamenio e serd apresentada a Direloria da
Entidade a quem competird exclusivaments, aprovar a realizacao da compra
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Art. B° - Apos aprovada a compra, o Setor Adminisirativa/Financeiro informara sos
reéquisitanies e fornecedores

Art 8" - O recebimento dos bens & materiais sera realizado pela unidade compradora,
responsavel pela conferéncia dos materiais, conscante as especificagbes contidas no
Pedido de Compra e ainda pelo encaminhamento imedialo da Nota Fiscal ou
Decumento Comprobatério ao Setor Administrativo/Financeiro,

Paragrafo unico — Toda Nota Fiscal de Compras ou Servigos devera estar em nome da
Entidade, constar endereco completo, CNPJ, estar com dala & ano, constar
quantidads, valor unitano, valor total @ sem rasuras. As notas fiscals devem ser de
acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de mercadorias/produtos deverdo ser
emitidas por empresas que possuem Notas de Vendas. Para as Contratagbes de
Servigos deverdo ser emitidas Notas de Prestacao de Servicos

Art 10° - Para fins do presente Regulamento considera se servicos, toda astividade
destinada a obtar delerminada ullidade de Interesse da Entidade, por meio de
processo de {erceirizagdo, tals como: conserto, instalagdo, montagem, operagéo,
conservaclo, reparagio, edaptacSo, manulencio, transporte, servigos técnicos
especializados, atc

At 11" Os servigos técnicos profissionais especializados ficam dispensados da
exigéncia estabelecida no arl. 6° do presenie Regulamento & sera firmado um contrato
de prestacdo de servigos no qual serd fomecido uma Nota Fiscal de prestacéo de
s&rvicos, na realizacio do servico prestado;

Paragrafo unice - O contrato de prestacio de servigo terd vigéncia dentro do exercicio
ficade na prestacéo do servico, sendo renovado anualmente.

At 12° Pam fins do presanie Regulamento considera-se sarvigos técnicos
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

| - capacitacio & formagfo continuada dos profissionais,

Il = Servigos na area de Manulencdo Preventiva & ou corretiva nos seguimentos
seguintes segmentos: Informatica, Sistema de Seguranca Instalages Eletricas &
Hidrdulicas, Marcenaria, Manutencdo dos Velculos, compreendendo mecénica,
glétnica, funilana, e pintura com fornecimento de pecas & méo de obra; Elaboracio &
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Coordenagéo do Programa de Conirole Médico de Saude Ocupacional (PCMS0) e a
elaboragdo do Programa de Prevencao Ambientais (PPRA), & LTCAT,

At 13° - A Diretona selecionara crileriosamenta o prestador de servigos tecnicas
profissionals especializados, que deverd ser pessoa |uridica, considerando, a
idoneidade, a especializacio do contralo e & experiéncia, deniro da respectiva area.

Art 14° Os casos omissos ou duvidosos na interpretagio do presents Regulamento
serfo resolvidos pela Diretoria, com base hos principios gerais de Administragao.

Art 15° Os valores estabelecidos no presente Regulamento ser@o revistos &
alualizados pela Direloria, se e quando necessano.

Ribeirdao Preto, 16 de Janeiro de 2023,
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Odete Hirota
Presidente
Centro Ann Sullivan do Brasil - RP



