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Prezados,

A LBRK Consultoria Auditoria Assessoria Ltda., ("LBRK" ou “contratada’), estabelecida
na cidade de Ribeirdo Preto, Estado de Sao Paulo, com sede na Avenida Presidente Vargas, 1.265,
Trio Office, 18° andar, salas 1.8908 e 1.810, Alto da Boa Vista, inserita no CNPJ/MF sob o n®
27.993.507/0001-40, e no CRC/SP sob o n® 2SP037147/0-8, representada pelo seu responsavel,
Leandro Tadeu Bevilacqua, administrador, contador inscrito no CRC/SP sob o n® 1SP322681/0-0,
portador da cédula de identidade RG n® 43.529.532-9 SSP/SP e inscrito no CPF sob o n® 328,540 558-
86, agradece a oportunidade confiada para apresentacdo de proposta de contratagio de servigos
profissionais.

O proposito desta carta é confirmar e determinar as responsabilidades das partes sobre os trabalhos
profissionais mensais abaixo descritos de contabilidade para a Centro Ann Sullivan Do Brasil
Ribeirao Preto, ("pessoa juridica” ou "contratante™), inscrita no CNPJ/MF sob o n®

02.403.056/0001-12, representada pelo responsavel, Odete Hirota, diretora presidente, portadora
da cédula de identidade RG n® 1,068.882 SSP/PR e inscrita no CPF sob o n° 316.868,340-34.

A contratada entende que oulros escritdrios poderiam prestar servigos similares aos oferecidos nessa
proposta. Todavia, o que diferencia esses trabalhos dos que a contratada oferece & que, aliada a
qualidade écnica, filosofia da contratada prevé o pleno atendimento ao cliente, excedendo
expectativas.

Os lermos desta carta permanecerdo vigenles alé que sejam modificados por escrito, com o
consentimento de ambas as partes.

Objeto do trabalho

O objeto da presenlte proposla & a prestagao dos servigos profissionais de oulsourcing (tercelrizacéo)
das areas abalixo, para entidade enquadrada como Imune e Isenta, cujo objeto social & atividades
de associagbes de defesa de direitos sociais; atividades de organizagées associativas ligadas a cultura
e a arte; atividades associativas (ndo especificadas); e outras atividades de ensino (ndo especificadas):

Departamento Contabil

Processamento, escrituragao e classificagdo dos registros de informagdes e documentacgfes que
representam fatos contabeis, de acordo com as normas e principios contabeis vigentes, estabelecidas
pela legislagao brasileira. As informagoes e documentagies devem ser disponibilizadas mensalmente
pela contratante por meio eletronico no prazo de 20 (vinte) dias apos a data base de encerramento do
periodo,

11,2 O fornecimento das informacbes e documentages completas é de responsabilidade da contratante;
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Orientagdo contabil sobre a aplicagdo dos dispositivos técnicos legais. A orientagdo sobre questoes
contabeis deve ser relacionada exclusivamenle as operagbes da contratante, e em ocasido deve ser
encaminhada detalhadamente por meio eletrénico, sendo o prazo de atendimento de 5 (cinco) dias
com o objetivo de orientagdo pontual. Casos de urgéncia séo analisados oportunamente;

Elaboragao de balancetes mensais. Os balancetes sao fornecidos por meio eletrénico no prazo de 20
(vinte) dias apds solicitagao;

Elaboragéo das Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial, Demonstragéo do Resultado do
Exercicio, Demonstragéio do Resultado Abrangente (quando aplicavel), Demonstragéo das Mutagdes
do Patriménio Liquido, Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Valor Adicionado — DVA
(quando aplicavel) e Notas Explicativas, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade:
Encerramento e geragdo dos arquivos digitais e/ou livros contabeis da contratante necessarios para
registro, quando aplicavel;

Elaboragéo e entrega das obrigagdes acessdrias, conforme prazos previstos nas legislagoes; e
Apuragao e envio através de meios eletrénicos das guias dos tributos apurados (quando aplicavel)!
ITCMD e ITBI.

Departamento Fiscal Tributério

Escrituracé@o dos livros de registros fiscais, de enlrada e saida (caso aplicavel), conforme
documentagoes completas fornecidas pela contratante. A contratante & responsavel pelas informagoes
e documentagoes, as quais devem ser disponibilizadas mensalmente pela contratante, por meio
eletronico, em tempo habll para execugdo do processamento;

Apuragao e envio por meio eletronico das gulas de retengdo e de recolhimento de tributos, impostos,
taxas e contribuigées fiscais: municipais, estaduals e federais — ISSQN, ICMS, PIS, COFINS, IRPJ e
CSLL. O envia ocorre em tempo habil para a realizagao do pagamento pela contratante, considerando
0 seu prazo de vencimento da obrigagao;

Elaboragao e entrega das obrigagoes acessorias, conforme prazos previstos nas legislagies;
Orientagéo e controle da aplicagao dos dispositivos legais vigentes, sejam federais, estaduais ou
municipais. A orientacdo sobre questes fiscais tributarias deve ser relacionada exclusivamente as
operagoes da contratante, e em ocasido deve ser encaminhada detalhadamente por meio eletrénico,
sendo o prazo de atendimento de 5 (cinco) dias com o objetivo de orientagaoe pontual. Casos de
urgéncia sao analisados oportunamente;

Atendimento &s demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como aos eventuais procedimentos
fiscais;

Elaboragdo e emissdo de Declaragao de Faturamento da contratante, conforme registros fiscais. O
prazo de envio por meio eletronico & de 2 (dois) dias. A contratada estabelece 1 (uma) declaragao por
més (ndo acumulativa), quando solicitado pela contratante;

Acompanhamento periddico das certides negativas de débitos (CND) fiscais. A emissdo da CND &
relacionada ao orgdo responsdvel, existindo a possibilidade de cobranga a taxa pelo 6rgao. A
contratante & responsavel pelo pagamento; e

Acompanhamento periddico do relatério de situagao fiscal, emilido pela Receila Federal do Brasil
(RFB), com certificado digital da contratante.

Departamento Pessoal: Folha de Pagamento de Salarios, Trabalhista e Previdenciaria
Elaboragao da folha de pagamento de salarios dos empregados e de pro-labore de sdcios e
administradores da contratante. A contratante deve disponibilizar até 4 (quatro) dias antes do
encerramenlo da folha de pagamento as informacgbes (registro de ponto, atestados médicos, controle
de banco de horas etc.) para processamento da folha de pagamento. Diante desse cronograma, a
contratante deve encerrar sua folha de pagamento até o dia 20 (vinte) de cada més. A conlratada
processara a folha de pagamento e enviara por meio eletronico todas as informagdes (folha analitica,
halerites, folha resumo e guias de recolhimento) até o dia 20 (vinte) de cada més.
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Registro de empregados: a contratante deve enviar em tempo habil os documentos de registros dos
seus empregados, conforme orientagdes e relagao de documenlos fornecidas pela contratada, Tempo
habil & o periodo factivel que a contratada necessita para realizar a conferéncia dos documentos para
registro e incluséo na folha de pagamento de salarios. A contratada deve registrar o empregado no
prazo de 24 (vinte e gquatro) horas, apos o recebimento da documentacéo correta. A contratada nao
efetuara o registro do empregado caso a documentagao nao esteja completa e correta. A contratada
sinalizara tempestivamente & conltratante a necessidade de regularizagdo dos documentos.
Processamento de rescisdes de contrato de trabalho, féras e 13° salario. As informacgties necessarias
sao solicitadas pela contratada a contratante. Os documentos sdo disponibilizados por meio eletrénico,
conforme prazo legal,

A contratante pode solicitar até 5 (cinco) simulagoes de calculos de rescisdes de contrato de trabalho
no més corrente;

Apuragao e envio por meio eletrénico das guias de retengdes e de recolhimento de encargos
previdenciarios e sociais — FGTS, INSS, PIS/Pasep Sobre a Folha de Salario, CPP, RAT, Terceiros, A
contratada deve realizar 2 (dois) recalculos de guia, quando solicitado pela contratante.

Elaboragao e entrega das obrigagdes acessonas, conforme prazos previstos nas legislagdes;
Orientagao e contrale da aplicagao dos disposilivos trabalhistas (Consalidagio das Leis do Trabalho
e/ou Convengdo Coletiva de Trabalho) e previdencidrios, A orientagéo deve ser relacionada
exclusivamente as operagdes da contratante, e em ocasido deve ser encaminhada detalhadamente
por meio eletrénico, sendo o prazo de atendimento de 5 (cinca) dias com o objetivo de orientagao
pontual. Casos de urgéncla sdo analisados oportunamente. Nao sao contempladas as orientagoes
sobre horas extras informais, vencimento informal de férias, valores informais pagos e nao registrados
na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e seus reflexos sobre FGTS, INSS, Férias e 13°
salario, administragdo de disputas entre empregado e empregador, entre outras:

Atendimento as demais exigéncias previstas na legislagao, bem como aos eventuais procedimentos
fiscals;

Acompanhamento periadico das certiddes negativas de débitos (CND) trabalhistas. A emissao da CND
& relacionada ao orgao responsavel, existindo a possibilidade de cobranga a taxa pelo orgdo. A
contratante & responsavel pelo pagamento,

Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais procedimentos de
fiscalizacao.

Departamento Legal

Controle de vencimento de certificado digital. A contratante & responsavel por fornecer certificado
digital para execugao adequada e eficiente dos trabalhos:

Controle de vencimento de alvara de funcionamento (Prefeitura, Corpo de Bombeiros, Sanitario),
conforme aplicavel,

Registro de Ala de Assembleia Geral Ordinaria (AGO), Ata de Assembleia Geral Extraordinaria (AGE),
Ata de Reuniao de Diretoria e Ata de Reunido do Conselho de Administragdo em Oficial de Registro de
Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica, bem como processo de atualizacio na Recelta
Federal do Brasil (RFB);

Assessoria em alvara de Funcionamento da Prefeitura Municipal, Corpo de Bombeiro e Sanitario; e
Acompanhamento periddico das certiddes negativas de débitos (CND). A emissao da CND &
relacionada ao 6rgao responsavel, existindo a possibilidade de cobranga a taxa pelo 6rgao. A
contratante & responsavel pelo pagamento.

Condigoes de execugao dos servigcos

Os trabalhos da contratada s3o realizados para alcance do objeto acima mencionado de maneira
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satisfaloria para ambas as paries. Os servigos séo executados nas dependéncias da contratada, das
08 as 18 horas, em dias uleis, de segunda a sexta-feira,

As documentagdes, informagdes e dados indispensaveis a perfeita e adequada execugao dos servigos
acima sao fornecidos pela contratante a contratada por meios eletrénicos, de forma completa, bom
estado e organizagao, conforme especificagao e prazos para atendimento legal.

Mensalmente sao solicitados os demonstrativos de movimentagdo (débitos e créditos) de caixa, de
bancos, de contas a receber e de conlas a pagar, inclusive dos pagamentos de impostos, tributos,
taxas e contribuigoes.

Os demonstrativos contendo todas as informagbes individualizadas e necessérias para os registros
dos movimentos contabeis devem ser processados pela contratante e enviados a contratada —
arquivos digitais (excel e pdf).

As movimentacdes didrias de conta corrente, aplicagéo financeira, cobrangas, captagdes de recursos
devem acompanhar os arquivos digitais dos extralos bancérios (ofx, excel e pdf).

Responsabilidades da contratante

A coniratada ndo assume responsabilidade pelas consequéncias de informagbes, declaragbes ou
documentos inidoneos ou incomplelos que forem apresentados, bem como omissdes da contratante,
ou decorrentes do desrespeito a orientagao fornecida.

O fornecimento completo e tempeslivo das informagdes e documentos da contratante & de
fundamental Importancia para que nossos trabalhos se realizem de maneira eficiente e conforme o
orgamenta proposto.

E de responsabilidade da contratante, o fornecimento do certificado digital e controle de seu
vencimento. O certificado digital & necessario para execugéo dos servigos definidos em “1. Objsto do
trabalho”. A falta de certificado digital valido pode impedir a entrega de obrigagdes acessdrias e,
consequentemente, originar multas, as quais sdo de responsabilidade do contratante.

A contratante & responsavel pelos seus controles operacionais e de pessoal, como por exemplo,
arquivos eletrdnicos de documentos fiscais (arquivo xml), notas fiscais de saida e entrada, controles de
movimentos financeiros (caixa, conta correnle e aplicagtes financeiras), de contas a receber, de
contas a pagar, de estoques, de ativo imobilizado, de férias de empregados, de frequéncias, de
exames medicos, de normas de trabalho, vale transporte, cestas basicas e vale alimentacio, de exame
médico e seguranga do trabalho (admissional, periddico, de retorno ao trabalho, de mudanga de fungao
e demissional).

A contratante concorda em prestar toda e qualquer informagao pertinente aos trabalhos, evitando
qualquer tipo de retrabalho da contratada. Caso incorrerem quaisquer tipos de retrabalhos, estes sao
faturados adicionalmente devido a ocorréncia de horas adicionais da equipe da contratada.

A contratante & responséavel pela guarda dos documentos utilizados para escrituragao contahbil e fiscal
tributaria,

A contratante se obriga, antes do encerramento de seu exercicio social, a fornecer a contratada a
Carta de Responsabilidade da Administragdo, conforme exigéncia do Conselho Federal de
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Contabilidade.

Responsabilidades da contratada

A contratada desempenha os servigos relacionados em “1. Objeto do trabalho” com zelo e diligéncia,
observando a legislacao vigente, resguardando os interesses do contratante, sem prejuizo de
dignidade e independéncia profissional e ética profissional,

A contratada & responsavel pelos documentos e arquivos digitais entregues a ela, enquanto
permanecem sob sua guarda para desempenho dos servigos contratados. A contratada fica de posse
da documentagao da contratante até o encerramento da escrituragdo contabil, devendo a contratante
ser responsavel pela guarda dos documentos pelo prazo prescricional previsto em lei.

A contratada nao assume responsabilidade pelas consequéncias de qualquer natureza, de
informagoes, declaragoes ou documentacoes Iinidoneas ou incompletas apresentadas pela contratante,
bem como omissoes ou decorréncia de desrespeito a orientagdo fornecida pela contratada.

A contratada compromete-se a cumprir os prazos estabelecidos na legislagao quanto aos servigos
contratados, destacando-se:

Guias de recolhimentos: com antecedéncia de 2 (dais) dias do vencimento, desde que pralicadas as
condigoes e prazos de responsabilidade do contratante;

Demonstragoes contabeils: conforme prazos definidos pela legislagdo vigente, desde que praticadas

as condigoes e prazos de responsabilidade do contratante; e

Obrigagdes acessorias: a entrega das obrigagtes acessdrias ocorre conforme prazos definidos pelas
legislagdes vigentes, desde que praticadas as condigbes e prazos de responsabilidade do contratante.

Honorarios profissionais

Os honorérios mensais para os trabalhos relacionados em “1. Objeto do trabalho” totalizam R$
3.300,00 (trés mil e trezentos reais).

O valor dos honorarios mensais inclui impostos, taxas, contribuigdes e demais encargos que incidem
sobre os servicos ora contratados, conforme legislagao vigente na data da emissao desta carta de
contratagdo. A cobranga dos honorarios é vinculada através de cobranga bancaria, Caso a contratante
solicitar, a contratada enviara por meio eletronico o detalhamento em fatura com as despesas
incorridas. Os boletos e as faturas apresentadas séo considerados devidos quando emitidos.

A contratada néo cobra "honorarios de final de ano” ou adicional de 13® parcela de honorarios face aos
trabalhos de encerramento do exercicio da contratante, entrega de obrigagies acessorias anuals,
entre outras obrigagdes. A contratada preza pela transparéncia no relacionamento profissional.

A data de vencimento para pagamento é dia 20 (vinte) do més subsequente aos servigos prestados.

O pagamento dos honorarios & até o dia de seu vencimento, em cobranga bancaria. Havendo atraso

no pagamento, o contratante, de pleno direito, & constituido em mora e obrigado no pagamenta do

valor em atraso, acrescido da multa de 2% (dois por cento), juros moratérios de 1% (um por cento) ao 4
més, além de corregao monetéaria pro rata die pelo Indice Geral de Pregos de Mercado (IGP-M),
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publicado pela Fundagéo Getulio Vargas. O atraso no pagamento permite a contratada, a seu critério e
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo da presente contratagéo, suspender a tempestiva prestacao
dos servigos até a regularizagao do pagamento, mediante comunicagdo expressa, situacdo esta que
nao da ensejo a reclamagao quanto aos prazos conlratuais,

Caso ocorrer a alterar do regime de tributagao da contratante, a contratada deve apresentar a
atualizagéo do valor de honorarios mensais a serem pagos. O valor de honorarios mensais nao
contempla a prestagao de servigos para fillal da organizagéo, devendo ser tratado em separado.

No més de janeiro de cada ano, os honorarios séo revisados com base na variagdo do Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, publicado pelo Instituta Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE, reajustes aplicados @ mao de obra da categoria de contadores e volume de trabalho
demandado pela contratante. E ressaltado que o ajuste ndo deve exceder 10%.

Rescisao contratual

O prazo de prestagao dos servigos e indeterminado. Caso haja interesse na rescisao do contrato, a
parte interessada nolifica a outra, por escrito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

Sob notificagdo de rescisdo, a prestagao de servigos pela contratada ocorrera normalmente, ficando
assim a confratante obrigada do pagamento dos honorarios mensais, conforme condigdes definidas,
Caso a contratante dispensar a prestacao dos servigos pela contratada, essa dispensa nao desabriga
a contratante do pagamento dos honorarios do perfodo de 60 (sessenla) dias.

A rescisao sumaria iniciada pela contratante obriga a mesma ao pagamento de multa compensatdria
no valor de 2 (dois) honorarios mensais vigentes.

Ocorrendo a transferéncia dos servigos para outro escritério de contabilidade ou contador, a
contratante deve informar os dados completos do novo responsével técnico, através do distrato de
prestagdo de servigos profissionais e transferéncia de responsabilidade técnica.

A transferéncia dos servigos para outro escritério de contabilidade ou contador ocorre mediante do
pagamento a vista de lodos os débitos em aberto, mediante cobranga bancaria com vencimento de 15
(quinze) dias antes da transferéncia, Caso nao ocorrer a quitagéo dos débitos, o contratante
adicionalmente fornecera a contralada o documento assinado de confissédo de divida.

A rescisao do presente instrumento nao extinguira os direitos e obrigagdes, decarrentes da celebragao
deste contrato e adquiridos durante sua vigéncia, que as partes tenham entre si e para com lerceiros,

A faléncia do contratante facultara a rescisao do contrato de prestagdo de servigos pela contratada,
independente de notificagdo, ndo estando incluidos nos servigos conltratados a elaboragaoc das pegas
contabeis arroladas no Inciso |l do art, 51 e Inciso | do art. 105, da Lei 11.101/05.

Sistema online e aplicativo smartphone

Visando maximizar a eficiéncia em nossa comunicagéo, a contratada disponibiliza o sistema online e
aplicativo (disponivel na Google Play e App Store) para envio e recebimento de informagdes, com
atendimento qualificado e rapido, integragdo da contabilidade ao financeiro em tempo real, acesso
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rapido e facil através de tablete, smartphone ou notebook. Sao solugdes em nuvem, sem custo
adicional, que gera reducao de custos com impressoes, ligagdes e locomogao. Vale destacar que os
fluxos de informacoes ocorrem de maneira centralizada e sequra.

Cronograma detalhado de atividades

Um cronograma detalhado de atividades (CDA) & objeto de alinhamento com o contratante, incluindo
atualizagbes sempre que requeridas, visando o pleno atendimento as necessidades da administracio e
as obrigacoes legais, societarias e regulatorias. Evidentemente, o prazo depende da entrega das
informagoes provenientes das operagbes em prazos razoaveis — detalhes esses que constardo em
cronograma detalhado,

Despesas adicionais

O contratante é responsével pelo reembolso, ao custo, dos gastos com os materiais utilizados na
execugdo dos servigos ora ajustados, tais como formularios cantinuos, impressos fiscais, trabalhistas e
contabeis, livros fiscais fisicos, pastas, copias reprograficas, autenticagées, reconhecimento de firmas,
custas, emolumentos e taxas exigidas pelos servigos plblicos, sempre que utilizadas e mediante
reciba discriminado acompanhado dos respeclivos comprovantes de desembaolso,

Servigos extraordinarios e outros

Servigos extraordinarios sao procedimentos ndo previstos e que possuem necessidade de execugao
pela contratada para manutencao adequada das operagoes da contratante, Por nd@o serem previstos,
esles servigos nao estdo no escopo dos servigos mensais relacionados no item “1. Objeto do trabalho”,

Os servigos extraordinarios séo cobrados em separado. Os principais servigos extraordinarios e seus
valores estdo no Anexo A desta proposta.

Quando a contratada sollcitar a execugdo dos servigos extraordindrios, sua solicitagao & entendida
como a autorizagao para execugao & os valores so adicionados em cobranga juntamente com os
honorarios mensais. A forma de pagamento é a vista ou em 2 parcelas consecutivas, considerando
as condigdes de cobranga conforme definido em “5. Honorarios profissionais”.

Confidencialidade

Em decorréncia da natureza desta contratagao, e nos termos que dispuser as hormas de servigos
contabeis emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade, as partes, por si, seus empregados,
saclos e prepostos, obrigam-se a nao divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratagdo, mantendo sob o mais absoluto sigilo pelo prazo de vigéncla da
presente carta e por 5 (cinco) anos contados da sua extingao, todas as informacoes e os documentos
de carater sigiloso a que vierem a ter ciéncia ou acesso, ou que Ihes sejam confiados.

-
A contratada deseja prestar, de forma recorrente, servigos de alta qualidade que satisfagam as /1
necessidades da contratante. /'
!
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Este contrato obriga as paries e seus sucessores a qualquer titulo. O acordo formalizado nesta carta é
regido e interpretado na forma do disposto nas leis do Brasil, ficando pela presente acertado e aceito,
em carater irrevogdvel e irretratavel, o foro de Ribeirdo Preto/SP para dirimir qualquer reclamagéao,
litigio ou controvérsia, incluindo, sem limitagdes, as reclamacgdes de compensacio ou contra
demandas originadas ou relacionadas com este contrato,

A contratada solicita a gentileza da contratante acusar o recebimento dessa carta e expressar o "de
acordo” com os termos de nossa contratagdo, devolvendo-nos a copia aqui anexada com sua
assinatura aposla no espago a seguir reservado, Caso o "de acordo” nao possa ser dado nos proximos
10 (dez) dias, a contratada reserva o direito de rever os lermos e outras condigbes dessa carta de
contratagao.

Em caso de informagdes adicionais ou desejo de discutir mais detalhadamente os lermos desta
proposta, a contratada esta a disposigao para prestar os esclarecimentos necessarios.
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LBRK Consultoria Auditoria Assessaria grera-To
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Anexo A - Tabela de servigos extraordinarios e outros

Departamento Contabil
Servigo Valor (R$)
Declaragao de Imposto de Renda da Pessoa Fisica (IRPF)

Simplificada e com até 2 fontes de renda 165
Declaragdo Comprobatéria de Percepgao de Rendimentos (DECORE) 200
Departamento Pessoal
Servigo Valor (R$)
Certidoes Negativas presencial: CEF (FGTS), enlre outras. 70
Homologacgéo Sindical: presencial 100
Departamento Legal
Servigo Valor (R$)
Constituigéo de Associagdo - Clausulas "padréo” de estatuto social 1.800
Alteragdo de Estatuto Social de Associagio - Clausulas "padrio” de estatuto social 1.800
Baixa de Associagao 2.400
Outros
Servigo Valor (RS)

Deslocamento - R$/Quilémetro 0,97

Pedagio ao custo
Servigo Motoboy (Percurso) 15
Impressao (pagina) 0,20
Carreios: cartas, SEDEX, entre outros. ao custo




